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Section I - Instructions aux Fournisseurs

L’objet de la Section I est de donner aux fournisseurs les renseignements dont ils cnt besoin
pour soumettre leurs cotations conformément aux conditions fixées par le Projet. Elle fournit
¢galement des renseignements sur la remise des cotations, ’ouverture des plis, ’évaluation
des cotations et I’attribution du marché.

A. Introduction

1. Dispositions I.1
générales

Le terme “jour” désigne un jour calendaire.

B. Dossier de Demande de Cotations

2. Contenu du 2.1

Le Dossier de demande de Cotations décrit les fournitures
Dossier faisant I’objet du marché, fixe les procédures de la consultation et
stipule les conditions du marché. Le dossier comprend les documents

énumerés ci-apres :

2.2

(a)
(b)
(©)
(d)
(e)

Le

Demande de Cotations (DC)

Bordereau Descriptif et Quantitatif (BDQ)
Modele de lettre de cotation

Modele de lettre de marché

Modele de tableau de comparaison des cotations

Fournisseur devra examiner les instructions. modéles,

conditions et spécifications contenus dans le Dossier de
consultations.

C. Préparation des cotations

3. Langue de 8 |
Poffre

4. Documents 4.1
constitutifs de
I’offre

La cotation ainsi que toute la correspondance constituant la
cotation, seront rédigés en frangais.

La cotation présentée par le fournisseur comp-endra les
documents suivants diiment remplis :

(a)
(b)

(c)
(d)

La lettre de cotation, datée et signée ;

Le Bordereau Descriptif et Quantitatif diment r=mpli, daté
et signé ;

Les autres documents et informations exigés a I’Annexe 6 de
la demande de cotations (6-Composition des offr=s) ;

Le projet de lettre de marche, rempli, daté et sigré.
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5.

10.

11;

Cotation

Monnaie de
P’offre
Délai de
validité des
cotations

Cachetage et
marquage des
offres

Date et heure
limite de dépot
des offres

Ouverture des
plis par le
Projet

Evaluation et
Comparaison
des offres

5.1 Le Fournisseur précisera dans la lettre de cotation le lieu de livraison
et la nature des prix (toutes taxes et tous droits de douanes
(TT/TD).

5.2 Le Fournisseur complétera le Bordereau Descriptif et Quantitatif
fourni dans le Dossier de Consultation Restreinte, en indiquant les
caracteristiques des fournitures dans la ligne qui lui est réservée,
les prix unitaires, le prix total pour chaque article et les délais des
fournitures qu’il se propose de livrer en exécution du présent
marché.

5.3 Le Fournisseur remplira et signera le projet de lettre d= marché.
6.1 Les prix seront libellés dans la monnaie burundaise.

7.1 Les cotations seront valables pour la période stipulée dans I’avis
de Demande de Cotations.

D. Dépot des cotations

8.1 Les Fournisseurs placeront I’original et les copies de leur cotation
dans une enveloppe cachetée :

(a) adressée au Projet a I’adresse indiquée dans I’avis de Demand= de
Cotation ; et

(b) portera le nom du projet, le titre et le numéro de la Censultation,
tels qu’indiqués dans la lettre de Demande de Cotation

9.1 Les cotations doivent étre regues a I’adresse spécifiée au
paragraphe 8.1(a) ci-dessus au plus tard a ’heure et a la date
indiquées dans 1’avis de Demande de Cotation.

E. Ouverture des plis et évaluation des offres

10.1 Le Projet ouvrira les plis en présence des représentants des
fournisseurs qui souhaitent assister a I’ouverture, a la date, a
’heure et a I’adresse précisées dans la lettre de D=mande de
Cotation.

10.2 Le Projet préparera un procés-verbal de la séance d’ouverture des
plis.

11.1 Le Projet procédera a |’évaluation et a la comparaison des
cotations en procédant dans I’ordre suivant :

e [L’examen de la conformité¢ des cotations, du point de vue des délais
et spécifications techniques ;
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12, Attribution du
marcheé

13. Notification de
P’attribution
du marché

14. Signature de la
lettre de
marché

15. Corruption et
manceuvres
frauduleuses

F. Attribution du marché

e La vérification des opérations arithmétiques, en utiltsant le cas
¢chéant les prix unitaires en lettres pour procéder aux corrections
nécessaires ;

e [’élaboration d’un tableau récapitulatif des cotations.

12.1 Le Projet attribuera le marché au Fournisseur, dort elle aura
déterminé que l'offre est conforme pour I’essentiel aux
dispositions du Dossier de Demande de Cotations, et q1’elle est la
cotation la moins disante.

13.1 La signature de la lettre de marché par le Fournisseur €t le Projet
constituera la formation du marché. Cette lettre de marché sera
notifiée par ordre de service, invitant le Fournisseur 2 livrer les
fournitures dans les conditions de I’avis de Demande d= cotations.

14.1 Dans les trente (30) jours suivant la date de réception de la
cotation, le Projet signera et datera le Marché et le senverra au
Fournisseur.

Régles de la Banque en matiére de Fraude et Corruptior.

La Banque exige le respect de ses Directives en matiére de lutte contre
la Fraude et la Corruption et des reégles et procédures d= sanctions
applicables, telles qu’établies par le régime de Sanctions du Groupe
Banque mondiale

« Fraude et Corruption

1.16  La Banque a pour principe, dans le cadre des marchés qu’elle
finance, de demander aux Emprunteurs (y compris les bénéficiaires de
ses préts) ainsi qu’aux soumissionnaires, fournisseurs, prestataires de
services, entrepreneurs et leurs agents (déclarés ou non), personnel,
sous-traitants et fournisseurs d’observer, lors de la passation et de
’exécution de ces marchés, les régles d’éthique professionnelle les
plus strictes'. En vertu de ce principe, la Banque
a) aux fins d’application de la présente disposit.on, définit
comme suit les expressions suivantes :

(i) est coupable de “corruption” quiconque o-fre, donne,
sollicite ou accepte, directement ou indire ztement, un
quelconque avantage en vue d’influer indliment sur
Paction d’une autre personne ou entité ; le terme
«une autre personne ou entité» fait référence a un

! Dans ce contexte, toute action d’un soumissionnaire, fournisseur, entrepreneur ou de son personned, ses agents
ou sous-traitants, fournisseurs de biens ou services et/ou leurs employés destinée a influer sur ’a@iribution ou
I’exécution d’un marché en vue d’obtenir un avantage illicite est par nature inappropriée.
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(i)

(iii)

(iv)

v)

3

agent public agissant dans le cadre de I’attribution ou
de I’exécution d’un marché public e: inclut lg
personnel de la Banque et les employés d’autres
organisations qui prennent des décisions relatives 3
la passation de marchés ou les examinen=;

s¢ livre & des «manceuvres frauduleuses» quiconque
agit, ou dénature des faits, délibérément ou parn
négligence grave, ou tente d’induire en erreur ung
personne ou une entité afin d’en retirer un avantage
financier ou de toute autre nature, ou se derober a une
obligation (le terme «personne » ou «entité» fait
référence a un agent public agissant dans le cadre de
I’attribution ou de 1’exécution d’un marché public;
les termes « avantage » et « obligation » se réferent
au processus d’attribution ou a I’exZcution du
marche, et le terme « agit » se référe & -oute action
ou omission destinée a influer sur I’attribution du
marché ou son exécution) ;

se livrent a des «manceuvres collusoires» les
personnes ou entités qui s’entendent afin d’atteindre
un objectif illicite, notamment en influant indiment]
sur I’action d’autres personnes ou entites (le terme
« personnes ou entités » fait référence a toutes les
personnes ou entités qui participent aL processus
d’attribution des marchés, soit en tant qu’
attributaires potentiels, soit en tant qu’agents publics,
et entreprennent d’établir le montant des offres a un
niveau artificiel et non compétitif et qui tentent soit]
elles-mémes, soit par I'intermédiaire d’ume personne
ou entité ne participant pas au processus ce passation
des marchés, de simuler la concurrence ou de fixer le
montant des offres & un niveau artificiel ou non-
compétitif, ou qui se tiennent au courant du montant
ou des autres conditions de leurs offres respectives) ;

se livre a des « manceuvres coercitives » quiconque
nuit ou porte préjudice, ou menace de muire ou de
porter préjudice, directement ou indirectenent, 4 une
personne ou a ses biens en vue d’en influer indiment
les actions (le terme « personne » fait -¢férence a
toute personne qui participe au processus
d’attribution des marchés ou a leur exécution) ; et

et se livre a des « manceuvres obstructives »

(a) quiconque détruit, falsifie, altére ou
dissimule délibérément les preuves sur
lesquelles se base une enquéte de la Banque




en matiére de corruption ou de manceuvres
frauduleuses, coercitives ou collusives, ou
fait de fausses déclarations a ses enquéteurs
destinées a entraver son enquéte ; ou bien
menace, harcele ou intimide quelqu’un aux
fins de D’empécher de ‘aire part
d’informations relatives a cette 2nquéte, ou
bien de poursuivre ’enquéte; ou

(b)  celui qui entrave délibérément I’exercice par
la Banque de son droit d’examen tel que
stipulé au paragraphe 1.16 (e) ci-dessous ; et

b) rejettera la proposition d’attribution du marché si elle
¢tablit que le soumissionnaire auquel il est recommandé
d’attribuer le marché est coupable de corruption,
directement ou par ’intermédiaire d’un agent, ou s’estl
livié 4 des manceuvres frauduleuses, collusoires,
coercitives ou obstructives en vue de I’obtemtion de ce
marché

c) déclarera la passation du marché non-ccnforme et
annulera la fraction du prét allouée a celui-ci si elle
détermine, a un moment quelconque, que les représentants
de ’Emprunteur ou d’un bénéficiaire du prét s’est livré al
la corruption ou a des manceuvres frauduleuses,
collusoires ou coercitives pendant la prccédure de
passation du marché ou I’exécution du marché sans que
I’Emprunteur ait pris, en temps voulu et a la satisfaction
de la Banque, les mesures nécessaires pour remédier 2|
cette situation, y compris en manquant 4 son devoir
d’informer la Banque lorsqu’il a eu connaissarce de telles
Manceuvres ;

d) sanctionnera une entreprise ou un individu, a tout
moment et conformément aux procédures de sanctions de
la Banque’, y compris en déclarant publiquement
I’exclusion de I’entreprise ou de I’individu pour une
période indéfinie ou déterminée (i) de toute attribution des
marchés financés par la Banque, et (ii) de toute
désignation® comme sous-traitant, consultant, fabricant ou

2 Une entreprise ou un individu pourra étre déclaré exclu de Iattribution d’un marché financé par la Banque a
Iissue des procédures de sanctions de la Banque telles que définies, y compris, entre-autres : (i) lz suspension
temporaire ou la suspension temporaire préalable correspondant au processus de sanctions en cours d’examen;
(ii) ’exclusion conjointe telle que convenue avec les autres institutions financiéres internationales, y compris les
banques multilatérales de développement ; et (iii) les procédures de sanctions administratives dans le cadre de la
passation des marchés exécutés par le Groupe de la Banque mondiale en cas de fraude et corruption.

* Un sous-traitant, consultant, fabricant ou fournisseur de biens ou services (différents intitulés sort utilisés en
fonction de la formulation du dossier d’appel d’offres) désigné est une entreprise ou un individu qui &) fait partie
de la demande de pré qualification ou de I’offre du soumissionnaire compte tenu de I’expérience gpécifique et
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fournisseur de biens ou prestataire de services d’une
entreprise par ailleurs éligible a I’attribution d’un marché
financé par la Banque ;

€e) pourra exiger que les dossiers d’appel d’o-fres et les
marchés financés par la Banque contiennent une
disposition requérant des soumissionnaires, fournisseurs
et entrepreneurs qu’ils autorisent la Banque a examiner les
documents et pi¢ces comptables et autres documents
relatifs a la soumission de I’offre et a4 ’exécution dul
marché et de les soumettre pour vérificasion a des
auditeurs désignés par la Banque.

&

essentielle et du savoir-faire qu’il apporte afin de satisfaire aux conditions de qualification pour une offre
déterminée ; ou (ii) a été désigné par ’Emprunteur.
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Section II — Modé¢les d’annexes Bujumbura, ......  S— 2026

1. Lettre de Cotation

Demande de Cotations No : BI-ADB-510691-GO-RFB

Projet pour ’Emploi et la Transformation Economique « PRETE NYUNGANIRA »
Immeuble La Tulipe, Bureau du projet PRETE, 1, Rue Inkondo, Boulevard Mwezi Gisabo,
Mutanga — Nord, Tél: +257 22 21 16 68, Courriel : bnzeyimana@prete.bi zvec copie
obligatoire a gniyongabo@prete.bi et jcbigirindavyi@prete.bi.

A T’attention de Madame la Coordonnatrice du Projet

Madame la Coordonnatrice du Projet,

Apres avoir examiné le Dossier de Demande de Cotations dont nous vous aczusons ici
officiellement réception, nous, soussignés, offrons de fournir et de livrer /description des
Journitures et services] conformément & la Demande de Cotation et pour la somne de/prix
total de I'offre en chiffies et en lettres] ou autres montants énumérés au Bordereau Descriptif
et Quantitatif ci-joint et qui fait partie de la présente cotation.

Nous nous engageons, si notre offre est acceptée, a livrer les fournitures selon les d:spositions
précisées dans le Bordereau Descriptif et Quantitatif.

Nous nous engageons sur les termes de cette offre pour une période de /nombre] jours a
compter de la date fixée pour ’ouverture des plis, telle que stipulée dans I’avis de Demande
de Cotations ; I’offre continuera a nous engager et pourra étre acceptée a tout moment avant la
fin de cette période.

Jusqu’a ce qu’un marché en bonne et due forme soit préparé et signé, la présente offre
complétée par votre acceptation écrite et la notification d’attribution du marché, constituera un
marché nous obligeant réciproquement.

Le jour de 20

[Signature] [Titre]

Diment autorisé a signer une offre pour et au nom de :

Consultation restreinte No __ du / / Date de remise des prix 7/ /
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2 - Bordereau Descriptif Quantitatif (*)

(a remplir par le Fournisseur)

. o . Prix Qnitaire Brix Livfaison
N Description Quantité (E:nclheltft‘fr'reess) et Total | déla i
1 | Salon du Directeur Général 1
2 | Salon pour les 4 Directeurs 4
3 | Table de bureau pour le Directeur Général 1
4 | Tapis pour bureau du Directeur Général 1
S | Table de bureau pour les directeurs 4
6 | Chaise visiteur importée pour le DG et les Directeurs 10
7 | Chaise de bureau importée S
Total
TVA (18%)
Total TVAC




3-Lettre de Marché

Aux termes de la consultation No intervenue le jour de 20
entre (ci-apres désignée comme « le Projet ») d’une part et /mom et adresse ccmpléte du

Fournisseur] (ci-aprés désigné comme le « Fournisseur ») d’autre part :

Attendu que le Projet désire la livraison des kits de démonstration culinaire (description
détaillée en annexe) et a accepté une offre du Fournisseur pour la livraison de ces “ournitures
pour unrentant eoal - s smn s e s e s e e Francs Burundais.

(Ci-apres désigné comme le « Prix de la Lettre de marché »).

Puis il a été arrété et convenu ce qui suit :

1. Les documents ci-apres seront considérés comme faisant partie intégrante de la Lettre
de marché :
(a) La demande de cotation des prix envoyée au Fournisseur ;
(b) Le Bordereau Description et Quantitatif et le Calendrier de livraison et ;
(c) Les Spécifications techniques.

2. En contrepartie des réglements a effectuer par le Projet au profit du Fournisse ir, comme
indiqué ci-apres, le Fournisseur convient de livrer les fournitures, de rendre les services
et de remédier aux défauts et insuffisances de ces fournitures et services conformément,
a tous égards aux stipulations de la présente Lettre de marché.

3 Le Projet convient de son c6té de payer au Fournisseur, au titre des founitures et
services, et des rectifications apportées a leurs défauts et insuffisances, le Prix de la
Lettre de marché, ou tout autre montant dii au titre de cette Lettre de marché, =t ce selon
les modalités de paiement ci-apres : 100 % de la facture au plus tard 30 jours aprés la
réception des fournitures a la satisfaction du PRETE NYUNGANIRA.

Les parties au contrat ont signé le marché en conformité avec les lois de leurs pays -espectifs,
les jours et années mentionnées ci-dessous.

Signé, Fait 8 Bujumbura le ... /... /2026 (Pour le Fournisseur)

Signé, Fait a Bujumbura, le... /... /2026 (Pour le PRETE)

2,
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4-Specifications Techniques des fournitures

1. Salon du Directeur Général (1 Salon)

Spécifications :

Ensemble salon en cuir de 7 places 3+2+1+1 composé d'un canapés 3 places de dimensions
215%95%87cm, canapé de 2 places de168*95*87cm et 2 fauteuils de dimensions 115%95*87cm
chacun. Cuir sur les assises, dossiers et accoudoirs. Tour de caisse en pu. Structure métallique
+ bois de bonne qualité, la partie extérieure est en cuir synthétique posé sur la mousse de bonne
qualité a I'intérieur avec une table basse en bois mélaminé de couleur brun foncé. avec une

tablette en verre noir trempe et dispose d’un tiroir de dimension L140*P80*H40 crr.
Couleur du salon : noir

2. Salon pour les 4 Directeurs (4 salons)

SALON COMPLET DE 7 PLACES

Salon complet en cuir véritable de couleur noir.

Il comporte trois canapés de 2 places et 1 canapé d’une place avec piétement en bois. Support
dossier et Assise en bois d’une couleur rouge-bordeaux, une table basse semi-vitré et quatre
contre fauteuils en bois.

e Matiéres : cuir et Bois

e Nombre de place : 7 places

e Salon avec tétiére et accoudoirs en semi-cuir
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Mesure

Le canapé de 2 places
Largeur : 150cm
Profondeur : 80cm
Hauteur : 105cm
Assise

Largeur 105 x Pr50cm
Epaisseur 20cm

H a partir du sol 45cm
Accoudoir

Hauteur : 30cm
Profondeur : 40cm
Dossier

H70 x L105 cm

Epaisseur : 25cm

3. Table de bureau pour le Directeur Général (1table)




Spécifications :

Bureau en L avec caisson fixe a 2 tiroirs intégré. Faites de la mélamine ou MDF avec placage
et de la peinture, ont le caractére d'anti-eau, anti-sale, anti-rayures. Tous les bords szellés avec
du PVC de haute qualité. Retour avec une porte et 2 niveaux de rangement. Tous les

composants matériels sont de bonne qualité, solide et durable.
Dimensions :

Bureau :240cmx160cmx76cm

Epaisseur : S0mm

Coloris : teak et gris

4. Tapis pour bureau du DG

Tapis 6x9 de couleur noir et beige.

5. Table de bureau pour les directeurs (4 tables)




Spécifications :

Bureau en L avec caisson fixe a 2 tiroirs intégrés. Faites de la mélamine lamine ou MDF
Panneaux de particules ou MDF avec placage et de la peinture, ont le caractére d'ant -eau, anti-

sale, anti-rayures

Tous les bords scellés avec du PVC de haute qualité. Retour avec une porte et 2 miveaux de

rangement, Tous les composants matériels sont de bonne qualité, solide et durable.
Dimensions :
Bureau :180cmx160cmx76cm

Coloris : teak et gris

6. Chaise visiteur importée pour le DG et les Directeurs (10 chaises)
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Spécifications :

Chaise visiteur a piétement luge avec dossier en mesh et assise galbée, habillages tissus de trés

haute qualité. Accoudoirs en PVC. Piétement en tube rond noir avec embout anti derapant,
Dimensions : assise 47x48cm, dossier 44x58cm, hauteur 96cm

7. Chaise de bureau importée (5 chaises)

102 tot 110 cm

Spécifications :

Accoudoir inclus : Avec accoudoirs fixes
‘Avec roues : Oui

Couleur : Noir

Label de qualité ergonomique : Oui,
Rotatif : Oui

Type de si¢ge : Hauteur réglable de fagon mécanique
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S-Participation (Conditions d’éligibilité)

La présente demande de cotations est a égalité de conditions a toute personne physique ou
morale ayant les capacités matérielles, techniques et financiéres suffisantes pour exécuter le
marche.

Elle porte sur la fourniture et la livraison du mobilier de bureau pour les membres du Comité
de Direction de 1'Agence de Développement du Burundi (ADB).

Elle s’adresse aux soumissionnaires dont leur profession est la vente des fournitures similaires
et disposant d’un magasin de vente du mobilier décrits dans la demande de cotctions. Les
soumissionnaires €ligibles doivent disposer d’un NIF, d’un Registre de Commerce et d’une
attestation de non redevabilité de I’OBR.

L’offre du soumissionnaire devra étre chiffrée tous droits et toutes taxes et sera valide pour
une periode de quatre-vingt-dix (90) jours. Le marché est en un seul et indivisible. Le
soumissionnaire le moins disant et s’engageant a fournir le mobilier conformement aux
specifications techniques ci-dessus décrits sera retenu. Le délai de livraison est de quatre-vingt-
dix (90) jours calendaires & compter du lendemain de la réception et acceptation de a lettre de
marché.

Des échantillons, pour chaque type de mobilier, seront exigés au soumissionnaire zagnant et
seront présentés endéans cing (05 jours aprés la Notification d’intention d’attribution du
marché pour approbation avant la signature de la lettre de marché. Ils vont étre ga~dés par le
Projet et serviront de référence pendant la réception des fournitures.

IIs seront décomptés du mobilier du marché. Le mobilier sera livré a I'Agence de
Développement du Burundi (ADB) la demande de cotations (voir annexe). Le soumissionnaire
se chargera du transport jusqu’au lieu de livraison ainsi que de leur déchargement.

Tout mobilier défectueux ou ne respectant pas les exigences et qualité du client ne sera pas
recu. Le soumissionnaire devra donc livrer la totalité du mobilier en bon état. Le paiement du
soumissionnaire se fera a 100% en francs Burundais et interviendra dans un délai ne dépassant
pas trente (30) jours sur présentation d’une facture et d’'un PV de réception signé sans réserve
par une commission de réception nommée a cet effet.

6-Composition des offres

o Une copie du Registre de Commerce (RC) et du Numéro d’Identification Fiscale (NIF) du
soumissionnaire confirmé par le service habilité ;
o Une copie de [’attestation de non redevabilité de ’OBR ;
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Un Bordereau Descriptif Quantitatif rempli (voir pages 9 de cette demande de cotations) ;
Une Lettre de cotations remplie et signée (voir pages 8 de cette demande de cotations) ;
Une preuve que le soumissionnaire est vendeur des articles du marchés ou p-ésentation
(des) attestation(s) de bonne fin d’exécution ou un (des) Procés-verbal(aux) de réception
detaillant le (les) marché (s) similaire(s) exécuté(s) par le soumissionnaire au ccurs des 12
derniers mois ;

Une copie du (des) contrat(s) ou une(des) copie(s) de la lettre de marché exécutée (rassurez-
vous ou attachez sur la copie du contrat ou de la lettre de marché les ccordonnées
teléphoniques, nom et prénom de la personne de contact) ;

Préciser les délais de livraison du mobilier a fournir.

&
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7 —Tableau de comparaison des cotations

Demande de Cotations No  du_ / / Date de remise des prix : _ /  /
Date d’ouverture des plis: ~ /  / Lieu d’ouverture :
Conformité Prix Total
No Nom des Fournisseurs de la cotation X ~ota Remarques
o : gy TVAC
Spécifications délai
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
Membres de 1a Commission :
Nom Fonction Signature

2
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